
STEP１

電子申請・届出システムにログインする

※ログインにはGBizIDが必要となります。
※ URL
https://www.kaigokensaku.mhlw.go.jp/shin
sei/

STEP２

電子申請・届出システムにログイン後、

申請届け出メニューの”５加算に関する

届出”を押す。

※初めてログインをした場合は、アカウ

ント登録が必要となります。

参考：初回ログインページの際



STEP３－１

居宅介護支援事業者

地域密着型サービス事業者の場合

申請先を選択後、”次へ”を押す。

※注意

居宅介護支援事業者の場合でも地域密

着型となります。

STEP３－２

総合事業の事業者の場合

申請先を選択後、”次へ”を押す。

STEP４

事業者や事業所の情報を入力後、

”次へ”を押す。

※注意

入力箇所に誤りがある場合は、”次へ”を

押した後にエラーが出ます。



STEP５

必要書類を添付後、”次へ”を押す。

計画書を提出する際に合わせて、体制状

況の届出を提出していただくことも、別

で提出することも可能です。

STEP６

内容を確認後、”上記内容でお間違いな

ければチェックを入れてください。”に

チェックを入れた後に、”届出”を押す。

当町から、地域密着型サービス事業者と

総合事業の事業者として指定を受けてい

る場合は、備考の欄に、”地域密着と総

合事業を合わせて提出”と記載いただい

たうえでご提出いただくことで、もう一

方の届出を省略することができます。

ただし、体制の届出については、地域密

着型と総合事業分をご提出ください。

【添付資料の例】

計画と体制届を同時に出す場合

・体制等に関する届出書

・体制状況一覧表

・別紙２ 計画書

(必要に応じて別紙５)


