[bookmark: _GoBack]様式第４号

業務実施体制調書

１．統括責任者および主担当者
	統括責任者名
	
	年齢
	
	実務経験年数
	

	本業務での
担当業務内容
	

	主担当者名
	
	年齢
	
	実務経験年数
	

	現在の
担当自治体名
	

	本業務での
担当業務内容
	



２．業務実施体制図
	



３．寄附者向け問い合わせ窓口（統括責任者および主担当者を除く。）
	[bookmark: _Hlk227079570]コールセンター等設置の有無
	有　　　・　　　無

	対応可能日
	

	対応時間
	時　　　分　　～　　時　　　分

	同時実働人数
	　　　　人（年末年始等の繁忙期：　　　人）



４．既存および新規返礼品取扱事業者への訪問体制（統括責任者および主担当者を含む。）
	[bookmark: _Hlk227080186]本町に訪問する
主要営業所所在地
	〒


	返礼品開拓等の
訪問可能担当者数
	　　　　　　人

	本町への訪問所要時間
（役場までの時間とする。）
	時間　　　　分



５．各ポータルサイトの運用管理に係る人員体制（統括責任者および主担当者を除く。）
	サイトへの掲載・内容変更等の標準作業完了日数
	　　　　　　　　　　　　　　日

	同時実働人数
	　　　　　　　　　　　　　　人



６．サイトへの返礼品掲載画像作成体制（統括責任者および主担当者を除く。）
	返礼品画像の
標準作成完了日数
	　　　　　　　　　　　　　　日

	返礼品撮影スタジオ有無
	有　　　・　　　無

	返礼品撮影スタジオ所在地
	〒


	同時実働人数
	　　　　　　　　　　　　　　人
（うち、カメラマン　　　　　人）



