たわらもと協働プロジェクト事業プロデュース業務委託仕様書

１　委託業務名

　　たわらもと協働プロジェクト事業プロデュース業務委託
２　委託期間

　　契約締結の日から平成３１年３月２５日まで

３　委託業務実施範囲

　　田原本町全域

４　委託業務の目的

　田原本町第４次総合計画（以下「総合計画」という。）を踏まえ、田原本町地域づくり推進計画（以下「推進計画」という。）に基づき、さまざまな協働パートナーの連携による地域づくり活動（地域の課題解決や複雑・多様化する住民ニーズに適応した新しい公共の活動）を支援するたわらもと協働プロジェクトの取組を着実に推進し、住民と共に地域の価値を創出する共創の地域づくりを実現することを目的とする。
５　委託業務の内容
次の各項目に掲げる業務を行うこととする。

（１）協働パートナーの掘り起し

　　ア　対話集会、説明会、意見交換等（以下「対話集会等」という。）の実施・ファシリテート・記録等

※対話集会等の開催回数は、６回以上を想定している。

　　イ　本プロジェクトの認定に関する助言

認定件数２件程度を目標としているので、目標の実現に努力すること。
（２）認定に係るプロジェクト計画策定に対する支援

　　ア　協働パートナーの個別会合等のコンサルティング

イ　審査委員会への推薦

（３）協働パートナーの計画実行に対する支援

　　ア　専門家派遣
　　イ　広報・誘客支援
ウ　地域づくりのネットワークづくり支援
　　エ　財政的支援

１件程度の補助金等交付申請を目標としているので、目標の実現に努力すること。
（４）発表会・交流会の企画・進行
発表会・交流会の企画にあたって、田原本町に対して、指導・助言を行うこと。また、発表会・交流会の進行等の必要な業務を行うこと。
（５）地域づくりによる価値の見える化

協働パートナーや地域づくり団体の活動などの実施によって創出される価値の（例えば財政削減効果があったか、経済効果があったか）見える化を行うこと。
（６）職員研修の実施
　　　たわらもと協働プロジェクトの実現に必要とされる知識・技能の習得を目的とした座学研修及び実地研修を実施すること。
　　　※研修は５回以上実施し、実地研修は対話集会等に合わせて現場での開催を想定する。
　　　
（７）その他、総合計画、推進計画及びたわらもと協働プロジェクトの実現のために必要な業務
６　業務実施上の条件

（１）契約期間中、本プロデュース業務に従事する者をおき、少なくとも１月あたり２日間は、本業務に専念して従事すること。

また、常に連絡調整ができるような体制を整えておくこと。

（２）業務は、田原本町等との連携を密にし、月１回、月間業務活動報告書の提出に併せて、業務の執行状況等について報告・打合せを行うこと。

（３）原則として、本業務に従事する者を契約期間中、変更できないこと。ただし、事故等の止むを得ない事情がある場合は、前もって、田原本町と協議し、了承を得ること。

（４）受託者の所在地には、インターネットを利用できる環境を受託者の責任において整備すること。その際に必要となる費用については、受託者が負担すること。

（５）委託契約金額には、旅費、交通費、通信費、燃料費及び車両費用等、業務に係る必要経費の一切を含むものであること。
７　提出を求める書類（成果品）

（１）プロデュース業務における成果品の体裁等

　　　ア　研修カリキュラム・テキスト
　　　　　提出期限：研修実施日

イ　月間業務活動報告書
　　　①　月間業務活動報告書を毎月提出すること。
　　　②　月間業務活動報告書には、対話集会等の個々の概要が分かるよう、個票を添付すること。

　　　③　提出期限：毎月、翌月の10日（10日が土、日、祝日に該当する場合は、その後の直近の平日を提出期限とする。）

　　　　ただし、3月分は平成31年3月25日（月）

　　ウ　年間業務活動報告書

　　　①　年間業務活動報告書には、個々の協働パートナーごとに目標、１年間の活動の成果、今後の課題等、また受託者が行ったコンサルティングや支援内容が分かる資料を添付すること。

　　　②　提出期限：平成31年3月25日（月）
　　
